Znak sprawy: ZP.231.POIS.002.2019 Gdansk, dn. 01.03.2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku,
80-861 Gdansk, ul. Rybaki Gorne 8,  tel. 58 743 18 00, fax 58 743 18 33
http://www.wfos.gdansk.pl e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl

I. NAZWA ZADANIA:

Sukcesywna dostawa artykuldow biurowych do siedziby Zamawiajacego w 2019 roku,
wspotfinansowana przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020 w ramach projektu pn. ,,OgéInopolski system wsparcia doradczego dla
sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsigbiorcow w zakresie efektywnos$ci energetycznej
oraz OZE”.

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest:
Sukcesywna dostawa artykutow biurowych, wymienionych w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego,
na potrzeby Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

Oferowane przez Wykonawce artykuly powinny by¢ dopuszczone do obrotu na terenie Unii
Europejskiej.

Dostarczany w ramach zamowienia papier powinien by¢ ekologiczny tj. powstaty na bazie produktow
pochodzacych z legalnych lub zrownowazonych zrodet. Dostarczany papier powinien by¢
wyprodukowany na bazie wlokien pierwotnych. Zamawiajacy dopuszcza tez papier zawierajacy
ewentualnie udziat procentowy wtokien wtdrnych.

Za spelniajagce wymogi zostang uznane artykuly:

- opatrzone wspolnotowym oznakowaniem ekologicznym lub

- opatrzone oznakowaniem srodowiskowym typu I wedtug normy ISO 14024 lub

- wszelkie inne odpowiednie dowody, takie jak dokumentacja techniczna producenta lub raport z testow
sporzadzony przez uznang instytucje.

W kazdym przypadku, gdzie wskazano lub uzyto w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach znaki
towarowe, patenty lub pochodzenie materiatow nalezy rozumieé, ze dopuszcza sie stosowanie
materialow réwnowaznych o poréwnywalnych (nie gorszych) parametrach technicznych,
eksploatacyjnych i uzytkowych niz te, ktore wskazano. W przypadku, gdy w chwili realizacji
zamoOwienia produkt zaoferowany przez Wykonawce nie bedzie dostepny (np. z powodu wycofania
produktu z rynku przez producenta), Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zastapienia tego produktu
innym, o parametrach nie gorszych od produktu zaoferowanego.

Wykonawca zapewni transport i roztadunek zaméwionych artykutéw do siedziby Zamawiajacego na
miejsce wskazane przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego.

Dostawy realizowane beda sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Kazda dostawa
realizowana bedzie w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 8:00 do 15:00.
Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ artykuty biurowe w opakowaniach zabezpieczajacych je przed
zniszczeniem 1 uszkodzeniem. Za szkody powstale z powodu nienalezytego zabezpieczenia
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
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Zamawiajacy ma prawo do sktadania reklamacji ilociowych i jako$ciowych zrealizowanej dostawy
w ciaggu 2 dni roboczych od dostawy artykutow biurowych. Wszystkie oferowane artykuty musza by¢
fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych, prawnych oraz roszczen osob trzecich, nie moga nosié
znamion uzytkowania oraz musza by¢ pelnowarto$ciowe, tzn. bez odksztalcen, nieuszkodzone
mechanicznie, kompletne oraz ogoélnodostgpne na rynku. Pod pojeciem ogdlnodostepny na rynku,
Zamawiajacy rozumie tatwo$¢ w nabyciu artykulow bedacych przedmiotem zamoéwienia, tj.
Zamawiajacy oczekuje, iz zakup artykuldw biurowych odbywac si¢ bedzie sprawnie, szybko i bez
jakichkolwiek przeszkod, nie dtuzej niz w ciggu 2 dni roboczych od ztozenia zamowienia. Artykuty
musza by¢ opakowane przez producenta oraz posiada¢ znaki identyfikujace produkt. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ samodzielnego konfekcjonowania produktu przez Wykonawce w przypadku, gdy
Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy zamowi ilosci inne niz opakowania zbiorcze producenta.

111. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA:

Zamawiajacy nie okre$la warunkéw udziatu w postepowaniu.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

cena - 100%;

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

Ocena punktowa oferty w tym kryterium zostanie dokonana zgodnie z formuta, iz oferta nieodrzucona,
zawierajaca najnizsza cen¢ jest oferta najkorzystniejsza i otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty
otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow, obliczonych wedtug wzoru:

e Cmin — minimalna cena brutto sposrod ocenianych ofert
e Cn - cena badanej oferty
C = (Cmin/Cn)*100

Oferta Wykonawcy, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw zostanie uznana przez Zamawiajacego
za najkorzystniejsza.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg wytacznie w PLN.

W przypadku zaistnienia w ofercie blgdow rachunkowych Zamawiajacy jako wiazaca przyjmie ilo§¢

i ceng jednostkowa netto i na tej podstawie dokona stosownych korekt.

V. WARUNKI PEATNOSCI:

1.

Wynagrodzenie ofertowe jest wynagrodzeniem ryczaltowym i winno obejmowac wszystkie koszty
Wykonawcy oraz Zamawiajgcego (jesli dotyczy) zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym
wszelkie wymagane prawem naleznosci publicznoprawne.

Ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce beda obowiazywaty przez caty okres realizacji
umowy.

Nalezno$§¢ Wykonawcy za realizacje kazdorazowego zamowienia nastagpi na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce na fakturze/rachunku. Za dzien zaptaty Strony przyjmujg dzien
obcigzenia rachunku Zamawiajacego. Wynagrodzenie bedzie wyptacone na rachunek Wykonawcy
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury.

W przypadku Wykonawcdoéw bedgcych osobami fizycznymi wykonujgcymi dziatalno$é¢ gospodarcza,
niezatrudniajacych pracownikow lub niezawierajacych umoéw ze zleceniobiorcami oraz osob
fizycznych niewykonujacych dziatalnosci gospodarczej, wynagrodzenie Wykonawcy musi
uwzglednia¢ wymagania wynikajgce z przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o



minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn. Dz.U. z 2018, p0z.2177) oraz rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 11 wrzesnia 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1794).

V1. WARUNKI GWARANCJI: zgodne z warunkami producentow artykutéw biurowych

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: sukcesywnie od dnia podpisania umowy
do 31.12.2019.

VIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY:
1. Oferte nalezy ztozy¢ na:
e formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 wraz z formularzem cenowym (zatacznik nr 2)
do dnia: 11.03.2019 r.

2. Oferty nalezy ztozy¢ w jednej z nastgpujacych form:
. osobiscie,
o e-mailem: zamowienia@wfos.gdansk.pl
e przesta¢ na adres: Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Gdansku, 80-861 Gdansk, ul. Rybaki Goérne 8.

W przypadku, gdy umocowanie osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy nie wynika
Z publicznie dostepnych rejestrow, wowczas do zlozonej oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo.

Dodatkowych informacji udziela Janusz Tottoczko tel. 58 743 18 36. e-mail:
janusz.tolloczko@wfos.gdansk.pl

IX. WZOR UMOWY/ WARUNKI ZMIAN UMOWY:
Wzor umowy znajduje si¢ w zataczniku nr 4.

X. UWAGI KONCOWE:

Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
Projekt ,,Ogolnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz
przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE” jest wspotfinansowany przez Unig
Europejska ze $rodkow ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

—  Administratorem danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postgpowania jest
Wojewédzki Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku majacy siedzibe
w Gdansku przy ul. Rybaki Gérne 8,

— kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za pomocg adresu e-mail
iod@wrfos.gdansk.pl

- dane osobowe przekazane w ramach niniejszego postgpowania przetwarzane beda
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego pod nazwg: Sukcesywna dostaw artykutow biurowych do siedziby Zamawiajacego w
2019 roku , realizowanego w ramach projektu pn. ,,Ogoélnopolski system wsparcia doradczego dla
sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsigbiorcow w zakresie efektywnos$ci
energetycznej oraz OZE” prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego,
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— odbiorcami danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postepowania beda osoby lub
podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy
o dostepie do informacji publicznej,

— dane osobowe przekazane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane, przez okres
5 lat od daty zamknigcia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,
nie krocej niz do 31.12.2028 r.; okres przechowywania zostat okreslony w Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt, zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe w Gdansku,

—  obowigzek podania danych osobowych w zwigzku z niniejszym postepowaniem jest wymogiem
okreslonym w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z w/w Regulaminu,

—  w odniesieniu do danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postepowania decyzje
nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

—  osoby, ktorych dane osobowe przekazane bgda w ramach niniejszego postgpowania, posiadaja:
v prawo dostepu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

v/ prawo do sprostowania swoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO, jednak
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania,
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Regulaminem oraz nie moze narusza¢ integralnos$ci protokotu oraz jego
zalacznikow,

v' prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, jednak prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego,

v' prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow RODO podczas przetwarzania danych
osobowych przekazanych w ramach niniejszego postgpowania,

— osobom, ktorych dane osobowe przekazane beda w ramach niniejszego postgpowania,
nie przyshuguje:

v prawo do usuni¢cia danych osobowych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,
v prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawg

prawng przetwarzania danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postgpowania jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Formularz cenowy
3. Opis przedmiotu zamowienia
4. Wzobr umowy






