
Program Priorytetowy Czyste Powietrze

Wniosek o płatność 
– szczegółowa instrukcja wypełniania formularza
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Informacje ogólne

• Po zawarciu umowy dotacji i/lub umowy pożyczki i zrealizowaniu całości lub części zadań

określonych w umowie, ujętych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (załącznik nr 1 do umowy),

Beneficjent może wystąpić do WFOŚiGW w Gdańsku o ich rozliczenie i uruchomienie płatności za

wykonany zakres prac.

• Wypłata środków (częściowa lub końcowa) dokonywana jest na podstawie poprawnie

wypełnionego przez Beneficjenta wniosku o płatność wraz z wymaganymi załącznikami.

• Wzór wniosku o płatność stanowi załącznik do zawartej z Funduszem umowy dotacji i/lub umowy

pożyczki.

• Szczegółowe warunki wypłaty środków znajdują się w umowie dotacji/pożyczki (odpowiednio w §5

Wypłata dotacji lub w §6 Wypłata pożyczki).

Ważne:

✓ Wzór formularza wniosku o płatność stanowi załącznik do umowy dotacji/pożyczki.

✓ Istotne informacje dotyczące wniosku o płatność są zawarte w umowie dotacji i pożyczki
w § 5 Wypłata dotacji i w § 6 Wypłata pożyczki.
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Informacje ogólne - umowa

Wybrane informacje zawarte w § 5 Wypłata dotacji:
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• Pierwsza wypłata kwoty dotacji może nastąpić po zamontowaniu w budynku nowego źródła

ciepła. W przypadku gdy w budynku istnieje już źródło ciepła spełniające wymagania

programu „Czyste Powietrze”, kolejność realizacji pozostałych zadań (termomodernizacja,

instalacja OZE, itp.) jest dowolna.

• Warunkiem przekazania kwoty dotacji jest:

1. Skuteczne ustanowienie przez Dotowanego zabezpieczenia zwrotu dotacji oraz innych
należności, a także zaakceptowanie przez Dotującego dokumentów potwierdzających
ustanowienie tego zabezpieczenia.

2. Przedłożenie wniosku o płatność wraz z wymaganymi załącznikami, protokołem wykonawcy
oraz dołączenie oryginałów faktur lub rachunków, w tym dokumentów potwierdzających
dokonania zapłaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy, w sytuacji o której mowa w ust. 2 – nie
później niż 2 miesiące przed upływem terminu określonego w § 4 ust. 2 Umowy.



Załączniki składane wraz z wnioskiem o płatność:

1) Zestawienie załączonych dokumentów księgowych (zgodnie ze wzorem określonym w zał. nr 1
do wniosku o płatność), wskazanych we wniosku o płatność, odzwierciedlających zakres
zrealizowany zgodnie z zestawieniem finansowo – rzeczowym stanowiącym zał. nr 1 do umowy
pożyczki,

2) Oryginały dokumentów księgowych (imienne faktury, rachunki lub inne dokumenty księgowe),
zgodne z zestawieniem w załączniku 1, potwierdzające zakup materiałów lub usług w ramach
przedsięwzięcia; dokumenty księgowe powinny zostać wystawione na beneficjenta;
UWAGA: paragon nie jest uznawany za dokument księgowy

3) Dokumenty potwierdzające dokonanie płatności,

4) Protokół odbioru robót wykonawcy, obejmujący zakres rzeczowy objęty wnioskiem,

5) Kopie dokumentów potwierdzających otrzymanie dofinansowania ze środków publicznych,

6) Dokument potwierdzający montaż lub posiadanie źródła ciepła zgodnego z Wymaganiami
Technicznymi określonymi w Załączniku Nr 1 do Programu (np. certyfikaty, zaświadczenia) – jeśli
dotyczy,

Obowiązek dostarczenia dokumentów o których mowa powyżej wynika z treści umowy o dotację/pożyczkę, 
wniosku o płatność oraz treści protokołu odbioru robót wykonawcy. Jest warunkiem wypłaty środków.

Formularze dokumentów z pozycji 1 i 4 do pobrania ze strony WFOŚiGW w Gdańsku, pod adresem:
https://portalbeneficjenta.wfos.gdansk.pl/wymagana-dokumentacja

Załączniki do wniosku o płatność
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Załączniki składane wraz z wnioskiem o płatność:

7) Potwierdzenie trwałego wyłączenia z eksploatacji źródła ciepła (dotyczy: kocioł na węgiel, kocioł
na biomasę, piec wolnostojący typu koza, trzon kuchenny) - kserokopia imiennego dokumentu
zezłomowania - formularz przyjęcia odpadów metali, o którym mowa w Ustawie z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach, art. 102 (Dz.U.2018.0.992 z późn zm.) – jeśli dotyczy.
W przypadku pozostałych rodzajów wymienianych źródeł ciepła potwierdzeniem trwałego
wyłączenia z eksploatacji jest oświadczenie beneficjenta – jeśli dotyczy.

8) Charakterystyki energetycznej budynku (dołączanej do projektu budowlanego), która potwierdzi,
że przegrody w nowobudowanym domu spełnią na dzień zakończenia przedsięwzięcia wymagania
dla przegród określonych w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r.
w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U.
z 2015 r., poz. 1422, z późn. zm.), obowiązujących od 31 grudnia 2020 roku (WT2021) – jeśli dotyczy.
W przypadku, gdy charakterystyka energetyczna budynku, nie potwierdzi ww. warunku, a w trakcie
budowy dokonane zostały zmiany wpływające na spełnienie przez przegrody WT2021, należy
przedstawić wpis z dziennika budowy mówiący o dokonanej zmianie.

Obowiązek dostarczenia dokumentów o których mowa powyżej wynika z treści umowy o dotację/pożyczkę, 
wniosku o płatność oraz treści protokołu odbioru robót wykonawcy. Jest warunkiem wypłaty środków.

Formularze dokumentów z pozycji 1 i 4 do pobrania ze strony WFOŚiGW w Gdańsku, pod adresem:

https://portalbeneficjenta.wfos.gdansk.pl/wymagana-dokumentacja

Załączniki do wniosku o płatność, cd
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Wniosek o płatność – PORTAL BENEFICJENTA
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www.wfos.gdansk.pl



Poniżej przedstawiony przykład  ułatwi Państwu złożenie prawidłowo wypełnionego wniosku o płatność.

W naszym przykładzie, Beneficjent realizuje przedsięwzięcie polegające na:

• demontażu kotła na węgiel,

• zakupie i montażu kotła gazowego kondensacyjnego,

• zakupie i montażu przyłącza na potrzeby źródła ciepła – przyłącze gazowe.

Wniosek i umowa o dofinansowanie obejmują następujący zakres przedsięwzięcia:

1. Zakup i montaż nowego źródła ciepła wraz z demontażem starego źródła ciepła

– planowane źródło ciepła: kocioł gazowy kondensacyjny – koszt kwalifikowany: 15 000,00 zł 

2. Przyłącza na potrzeby źródła ciepła – przyłącze gazowe. – koszt kwalifikowany: 5 000,00 zł

Planowany łączny koszt kwalifikowany - 20 000,00 zł.

Powyższe kwoty nie przekraczają maksymalnych jednostkowych kosztów kwalifikowanych oraz maksymalnej 

wartości kosztów kwalifikowanych (53 000,00 zł.).

Intensywność dofinansowania dotacyjnego wynosi 30%  kosztów kwalifikowanych. Maksymalna wyliczona 
kwota dotacji może wynosić 6 000,00 zł.

Wniosek o płatność - przykład

7



Przykładowy Protokół odbioru robót wykonawcy – str. 1

Protokół odbioru robót wykonawcy (str. 1)

• Po zakończeniu realizacji przedsięwzięcia, został sporządzony

Protokół odbioru robót wykonawcy

• Protokół potwierdza wykonanie całości lub części zadania

z podaniem zakresu rzeczowego, faktycznego rozmiaru

wykonanych robót, zgodnie z kolumną nr 2 załącznika nr 1 do

umowy dofinansowania (w postaci Zestawiania rzeczowo-

finansowego) oraz kosztu.

• W przypadku realizacji kilku zadań przez jednego Wykonawcę,

sporządzany jest jeden Protokół.

• Jeżeli poszczególne zadania są realizowane przez różnych

Wykonawców, sporządza się protokoły osobno dla każdego

zadania/Wykonawcy.

Proszę wskazać faktyczny okres wykonywania prac

Proszę wskazać zakres odbioru zgodnie z zał. nr 1 

do umowy – Zestawienie rzeczowo-finansowe
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Przykładowy Protokół odbioru robót wykonawcy – str. 2

Cześć II. Zakres prac należy wypełnić jedynie w zakresie prac,

których dotyczy odbiór przez danego wykonawcę.

W naszym przykładzie, Wykonawca w ramach usługi zdemontował

istniejące źródło ciepła oraz zainstalował nowe źródło ciepła –

kocioł gazowy kondensacyjny, którego wartość brutto (z VAT)

wyniosła 8 000,00 zł oraz przyłącza i instalacje wewnętrzne

gazowe w kwocie 4000 zł.

Należy podać następujące dane:

• ilość zestawów

• czy wykonano zgodnie z umową (TAK/NIE/Nie dotyczy)

• wartość brutto w zł.

Proszę zwrócić uwagę, że w pierwszej tabeli dotyczącej demontażu

starego źródła, w kolumnie trzeciej należy potwierdzić spełnienie

warunku demontażu/wyłączenia z użytku. Natomiast w kolejnych

dwóch tabelach dotyczących montażu nowego źródła oraz

przyłącza, w kolumnie trzeciej należy wpisać TAK lub NIE jeśli

zawarta została umowa z Wykonawcą lub NIE DOTYCZY jeśli taka

umowa nie została zawarta.

Protokół odbioru robót wykonawcy (str. 2)
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Przykładowy Protokół odbioru robót wykonawcy – str. 3

Protokół odbioru robót wykonawcy (str. 3)

Jeżeli pole tabeli nie dotyczy przedmiotu protokołu, należy 

pozostawić niewypełnione.

Rodzaj ocieplenia – wskazać wykorzystany materiał ocieplenia,

np.: styropian biały, styropian twardy , styropian grafitowy,

wełna mineralna , granulat ocieplenia, pianka poliuretanowa.

Wartość lambda (λ) ocieplenia – dla wartości innych niż

domyślne Beneficjent jest zobligowany do udokumentowania

wskazanej w protokole wartości lambda (np. na podstawie

faktury, deklaracji producenta).

Wartość współczynnika przenikania ciepła (Uc) stolarki –

wartość dotyczy całego okna (Uw), a nie jedynie szyby (Ug) czy

ramy (Uf).

Beneficjent może podać wartość współczynnika przenikania

ciepła U na podstawie np. deklaracji producenta stolarki

okiennej lub innych dokumentów świadczących o spełnieniu

wymagań dla tego typu przegród wg WT 2021. Sugerujemy, aby

wartość współczynnika została potwierdzona na fakturze.
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Przykładowy Protokół odbioru robót wykonawcy – str. 4

Protokół odbioru robót wykonawcy (str. 4)

Jeżeli w trakcie odbioru zostały zauważone usterki, należy je

podać, wskazując termin ich usunięcia.

Protokół powinien zostać czytelnie podpisany przez Wykonawcę w

miejscu wskazanym znakiem X oraz Beneficjenta w miejscach

wskazanych znakiem XX.

Pod oświadczeniami w części IV czytelnie podpisuje się wykonawca

podając jednocześnie datę. W przypadku oświadczenia nr 4, jeżeli

protokół nie dotyczy instalacji c.o., c.w.u., wentylacji mechanicznej,

mikroinstalacji fotowoltaicznej czy kolektorów słonecznych, punkt

należy przekreślić.

Beneficjent poświadcza informacje zawarte w protokole pod

rygorem odpowiedzialności karnej z art. 271 kk.

W przypadku, gdy przedsięwzięcie wykonywane jest siłami

własnymi, w oświadczeniu pod nr VI, Beneficjent wpisuje

„nie dotyczy”.
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Faktura

W rezultacie przeprowadzonego przedsięwzięcia oraz odbioru wykonanych prac potwierdzonych 

podpisaniem Protokołu odbioru robót wykonawcy, wykonawca wystawia fakturę lub rachunek.

• Faktura, rachunek imienny lub inny dokument księgowy

powinien być wystawiony imiennie na Beneficjenta.

• Powinna zawierać elementy, zgodne z art. 106e ust. 1 Ustawy

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług

(Dz. U. 2004 Nr 54 poz. 535, tekst ujednolicony).

• Nazwa towaru/usługi powinna jednoznacznie określać zakres

rzeczowy, o którym mowa w kolumnie nr 2 załącznika nr 1

(Zestawienie rzeczowo-finansowe) do umowy dofinansowania.

• W polu Nazwa towaru/usługi lub polu Uwagi należy podać adres

budynku, w którym zrealizowano przedsięwzięcie, numer

umowy z Wykonawcą lub datę sporządzenia Protokołu odbioru

robót wykonawcy w celu przyspieszenia weryfikacji wniosku

o płatność.

• Opis robót/dostaw oraz ich wartość na fakturze powinna być

zgodna z Protokołem odbioru robót wykonawcy.

• Data dokonania lub zakończenia dostawy/wykonania usługi

powinna być zgodna z Protokołem odbioru.

• W naszym przykładzie, płatność jest dokonywana gotówką.

W takiej sytuacji należy dopilnować, aby na fakturze znalazła się

adnotacja o treści „zapłacono gotówką”, „zapłacono” czy

„otrzymałem zapłatę”.

• W przypadku odroczonej płatności, do wniosku o płatność

należy dołączyć dokument potwierdzający dokonanie płatności,

np. dokument przelewu, dokument KP czy inny wystawiony

przez Wystawcę potwierdzający wpłatę.
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Zestawienie dokumentów księgowych

Przystępując do wypełniania wniosku o płatność, w pierwszej kolejności zaleca się wypełnienie załącznika

nr 1 – Zestawienia dokumentów księgowych. 

• Dla omawianego przykładu intensywność dofinansowania dotacyjnego wynosi 30% kosztów kwalifikowanych. We wniosku

o dofinasowanie Beneficjent wnioskował pierwotnie o kwotę dotacji 6 000 zł, przy założeniu, że planowane koszty

kwalifikowane wyniosą 20 000 zł (co odzwierciedla kolumna nr 3, w której należy wpisać planowane koszty kwalifikowane

dla poszczególnych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego (stanowiącego załącznik nr 1 do umowy). W kolumnie nr 2

(Pozycja z ZRF) należy wskazać odpowiedni punkt z ww. Zestawienia rzeczowo-finansowego.

• W rzeczywistości została wystawiona jedna faktura nr FA 3524/18 na kwotę 12 000 zł obejmująca: kwotę 8 000 zł

za zakup i montaż źródła ciepła – kocioł gazowy kondensacyjny (pkt. 2.2.1. Zestawienia rzeczowo-finansowego - załącznik

nr 1 do umowy) oraz kwotę 4 000 zł przyłącza gazowego (pkt. 2.2.2. ZRF - załącznik nr 1 do umowy).

• Łączny koszt kwalifikowany przedsięwzięcia wyniósł w rzeczywistości 12 000 zł, dlatego też w rezultacie dotacja do

wypłaty wyniesie 3 600 zł (patrz kolumna nr 9). Dotacja 3 600 stanowi sumę kwot wpisanych do kolumny nr 9 obliczonych

w następujący sposób:

➢ 8 000 x 30% = 2 400 zł
➢ 4 000 x 30% = 1 200 zł
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Wniosek o płatność (str. 1)

Mając wypełnione Zestawienie dokumentów księgowych, przystępujemy do wypełniania wniosku o płatność. 

UWAGA: Szare pola wniosku o płatność wypełniane są przez WFOŚiGW.

Beneficjent opłacił faktury z własnych środków (patrz:

Zestawienie dokumentów księgowych), więc wnioskuje

o wypłatę kwoty w wysokości 3 600,00 zł w całości na

własny rachunek bankowy (należy podać numer

rachunku).

Należy pamiętać o dołączeniu załączników do wniosku,

w szczególności dokumentu przelewu lub innego

dokumentu potwierdzającego opłacenie faktur lub

rachunków.

W omawianym przypadku, Beneficjent składa pierwszy

i jedyny wniosek o płatność (wniosek końcowy) w ramach

zawartej umowy dotacji. Beneficjent nie wnioskował

o pożyczkę, więc w polu dot. numeru pożyczki wpisano

„Nie dotyczy” lub „-”.
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Wniosek o płatność (str. 2)

Wniosek o płatność – str. 2

Na drugiej stronie wniosku o płatność, Beneficjent składa

czytelny podpis pod oświadczeniami (poza zaznaczone X).

Brak podpisów oznacza, że wniosek nie może zostać rozpatrzony.

Szczególną uwagę należy zwrócić na oświadczenie nr 3

- w przypadku gdy realizacja przedsięwzięcia nie wymagała

zgłoszenia bądź uzyskania pozwolenia na budowę, należy

przekreślić cały punkt.
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Dokument złomowania

• Jeśli przedmiotem dofinansowania jest wymiana źródła ciepła, wraz z wnioskiem o płatność Beneficjent przedstawia potwierdzoną

za zgodność z oryginałem kopię dowodu trwałego wyłączenia demontowanego źródła ciepła z eksploatacji.

• Potwierdzeniem trwałego wyłączenia z eksploatacji źródła ciepła jest imienny dokument zezłomowania - formularz przyjęcia

odpadów metali, o którym mowa w Ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, art. 102 (Dz.U.2018.0.992 z późn zm.) (dotyczy:

kocioł na węgiel, kocioł na biomasę, piec wolnostojący typu koza, trzon kuchenny)

• W przypadku pozostałych rodzajów wymienianych źródeł ciepła potwierdzeniem trwałego wyłączenia z eksploatacji jest

oświadczenie beneficjenta.

• Przykładowy formularz przyjęcia odpadów metali

Należy upewnić się, czy formularz został poprawnie wypełniony

i zawierał wymagane formularzem informacje oraz podpisy osoby

przekazującej i przyjmującej odpady.

Należy zwrócić uwagę, aby na formularzu znalazła się

informacja, że rodzajem produktu z którego powstały

odpady jest piec/kocioł/trzon kuchenny.
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Potwierdzenie zgodności źródła ciepła z wymaganiami 
Programu

Zakupione i montowane kotły na paliwa stałe (w tym na 

biomasę) muszą spełniać w odniesieniu do ogrzewania 

pomieszczeń wymogi dotyczące ekoprojektu (ekodesign) 

określone w Rozporządzeniu Komisji (UE) 2015/1189

z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania dyrektywy 

Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE

w odniesieniu do wymogów dotyczących ekoprojektu

dla kotłów na paliwa stałe. 

Informacja taka powinna się znaleźć na dokumencie 

potwierdzającym spełnienie przez kocioł na paliwo stałe 

wymagań (np. sprawozdanie z badań, certyfikat zgodności,  

świadectwo, zaświadczenie

z badań kotła przez akredytowaną instytucję).

Przykład zaświadczenia dla kotła wodnego opalanego 

granulatem drzewnym typu palet.

17



Potwierdzenie zgodności źródła ciepła z wymaganiami 
Programu

Przedmiot dofinansowania powinien spełniać wymagania

techniczne określone w Programie Priorytetowym Czyste Powietrze.

W przypadku posiadania/zakupu/montażu źródła ciepła, w postaci:

• kotła gazowego kondensacyjnego,

• Kotła olejowego (kondensacyjnego)

• Pompy ciepła,

do wniosku o płatność należy dołączyć etykietę efektywności

energetycznej

Producent, model
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▪ Nowo montowane kotły na paliwo stałe (biomasę/węgiel ) muszą
spełniać wymogi rozporządzenia Komisji (UE) 2015/1189
(ekoprojekt).

▪ Kotły na paliwa gazowe i olej opałowy do celów grzewczych muszą
spełniać wymogi klasy efektywności energetycznej minimum A.

▪ Pompy ciepła do celów grzewczych muszą spełniać wymogi klasy
efektywności energetycznej minimum A+.

(przykład etykiety dla pompy ciepła)
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Wniosek o płatność wraz z wymaganymi załącznikami składa się wersji papierowej.

Wnioski należy składać na następujący adres:

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska 
i Gospodarki Wodnej w Gdańsku

ul. Rybaki Górne 8
80-861 Gdańsk
tel. 58 743 18 00 lub 58 301 91 92 
www.wfos.gdansk.pl


