Znak sprawy: ZP.230.024.2020 Gdansk, dn. 17.08.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku,
80-861 Gdansk, ul. Rybaki Gorne 8,  tel. 58 743 18 00, fax 58 743 18 33
http://www.wfos.gdansk.pl e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl

I. NAZWA ZADANIA: )
Ustugi szkoleniowe w zakresie bhp dla pracownikow WFOS w latach 2020-2022.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga spoteczna, wobec czego niniejsze postgpowanie prowadzone jest
na podstawie art. 1380 w zwiazku z art. 138g ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 ust. 8 (30 000 euro) ustawy Pzp w WFOSiGW w Gdansku z 24.07.2020 r.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:

przygotowanie i przeprowadzenie szkolen okresowych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
dla pracownikoéw Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku
w latach 2020-2022 dla nastepujacych stanowisk:

Stanowisko 2020 | 2021 | 2022
Kierownicze 1 2 -
Administracyjno-biurowe | 6 22 7
Robotnicze - 1 1
BHP - 1 -

Stanowisko kierownicze - osoby kierujace pracownikami,

Stanowisko BHP - pracownik wykonujacy zadania stuzby BHP,

Stanowisko administracyjno-biurowe - pracownicy, ktorych charakter pracy wiaze
si¢ z narazeniem na czynniki szkodliwe dla zdrowia, ucigzliwe lub niebezpieczne,

Stanowisko robotnicze- pracownicy do obstugi technicznej, gospodarczej itp.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi szkolenia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny pracy
(Dz. U. 2004 nr 180poz. 1860 z p6zn. zm.), uwzgledniajac specyfike pracy WFOS.

Wykonawca opracuje szczegotowy program szkolen dla poszczegdlnych stanowisk i przedtozy
do akceptacji Zamawiajgcego program wraz z materialami szkoleniowymi w wersji elektronicznej
na 4 dni przed terminem szkolenia.

Preferowane formy szkolenia: seminarium, instruktaz, samoksztalcenie kierowane w oparciu
o dostarczone przez Wykonawce¢ materialy (tylko dla grup, ktorych minimalny czas szkolenia wynosi
16 godzin). Dopuszczalne jest takze szkolenie w formie on-line lub e-learning, po ustaleniu formy
ksztatcenia z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyposazenie dydaktyczne, niezbedne do wlasciwej realizacji
programu, przekaza¢ materialy dydaktyczne kazdemu uczestnikowi i przekaza¢ Zamawiajgcemu
(w wersji elektronicznej) materiaty dydaktyczne (po 1 egzemplarzu) dedykowane poszczegdlnym
stanowiskom.


http://www.wfos.gdansk.pl/

Szkolenie nalezy zakonczy¢ egzaminem sprawdzajacym oraz wydaniem za$§wiadczenia o ukonczeniu
szkolenia i przekaza¢ je niezwtocznie Zamawiajgcemu.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu, po zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego, kopie rejestru
wydanych zaswiadczen.

Miejsca szkolen, na terenie miasta Gdanska, wskaze kazdorazowo Wykonawca.

Szkolenia odbywac¢ si¢ bede sukcesywnie, a Zamawiajacy, W porozumieniu z Wykonawca, ustali
terminy szkolen dla poszczegodlnych grup szkoleniowych.

Szkolenia prowadzone bgda w dniach roboczych (od poniedziatku do piatku) w godzinach
od 8:00 do 16:00 (1 dzien szkoleniowy = 8 godzin lekcyjnych). Przeprowadzenie szkolen w innym
terminie mozliwe bedzie tylko po wczesniejszej, pisemnej akceptacji Zamawiajacego.

111. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
e zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Wykonawcy:
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zdolny do nalezytego wykonania zaméwienia to taki, ktory w okresie
trzech ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest
krotszy — w tym okresie) zorganizowatl co najmniej 2 ustugi polegajace na:

e organizacji szkolenia bhp, w tym 1 ustuga szkoleniowa w systemie on-line.

Przez jedng wykonana ustuge Zamawiajacy rozumie realizacj¢ przedmiotu jednej umowy (jednego
zamdwienia).

W celu potwierdzenia speliania przez Wykonawce w/w warunku udzialu w postgpowaniu,
Wykonawca sktada wykaz zrealizowanych ustug (Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego)
wraz z zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostalty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentoéw — o$wiadczenie Wykonawcy.

Osoby:

o Wykonawca musi wykaza¢ si¢ dysponowaniem osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia
tj. osoba posiadajaca minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe i przygotowanie
dydaktyczne, zapewniajace wlasciwa realizacj¢ programow szkoleniowych, okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z 27 lipca 2004 r.

W celu potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, do oferty Wykonawca jest
zobowigzany dotaczy¢ Oswiadczenie dot. dysponowania osoba zdolng do realizacji zaméwienia.

Wozér Oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujgcymi kryteriami:

cena - 100%

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

Ocena punktowa oferty w tym Kkryterium zostanie dokonana zgodnie z formuta, iz oferta nieodrzucona,
zawierajgca najnizsza ceng jest oferta najkorzystniejsza i otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty
otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw, obliczonych wedlug wzoru:



e Cmin — minimalna cena brutto (suma ceny brutto ogétem za szkolenia stacjonarne
i ceny brutto ogotem za szkolenia w systemie e-learning wskazane
w formularzu ofertowym) sposrod ocenianych ofert
e Cn - cena badanej oferty
C = (Cmin/Cn)*100

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bgda wylacznie w PLN.
Oferta Wykonawcy, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktow zostanie uznana przez Zamawiajacego za
najkorzystniejsza.

V. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Wynagrodzenie ofertowe jest wynagrodzeniem ryczattowym i winno obejmowacé wszystkie koszty
Wykonawcy oraz Zamawiajacego (jesli dotyczy) zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym
wszelkie wymagane prawem daniny publicznoprawne.

2. Zaplata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na fakturze/rachunku. Za dzien zaptaty Strony przyjmuja dzien obciazenia rachunku
Zamawiajacego. Wynagrodzenie bedzie wyptacone na rachunek Wykonawcy w terminie
14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku.

3. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury/rachunku jest zatwierdzone przez
Zamawiajacego kwartalne zestawienie przeprowadzonych szkolen, sporzadzone przez Wykonawce
w ciggu 5 dni roboczych od dnia zakonczenia kwartatu.

VI. WARUNKI GWARANCJI: nie dotyczy
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: do 31.12.2022r.

VIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY:
1. Oferte nalezy zlozy¢ na:
e formularzu ofertowym - Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z Zatgcznikami
nr 2 i nr 3 oraz dowodami nalezytego wykonania ustug
do dnia: 24.08.2020 r.

2. Oferty nalezy ztozy¢ w jednej z nastepujacych form:
e osobiscie,
e e-mailem: zamowienia@wfos.gdansk.pl

e przestaé na adres: Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Gdansku, 80-861 Gdansk, ul. Rybaki Goérne 8.

W przypadku, gdy umocowanie osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy nie wynika
z publicznie dostepnych rejestrow, wowczas do zlozonej oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo.

Dodatkowych informacji udzieli p. Natalia Smielowska tel. 58 743 18 61

IX. WZOR UMOWY/ WARUNKI ZMIAN UMOWY:
Wzor umowy znajduje si¢ w Zataczniku nr 4.

X. UWAGI KONCOWE:
Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

XI. KLAUZULA INFORMACYJINA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH



1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dale;j:
,»rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:
a. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Gdansku. Wykonawcy moga kontaktowaé si¢ z Administratorem
W nastgpujacy sposob:
e listownie na adres: WFOSiGW w Gdansku, ul. Rybaki Gorne 8, 80-861 Gdansk,
e poprzez e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl,
o telefonicznie: 58 743 18 19.
b. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — iod@wfos.gdansk.pl.
c. Cel przetwarzania danych Wykonawcy oraz podstawy prawne:
i.  Dane Wykonawcy bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego.
ii.  Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679
W zZw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 — odniesieniu do danych osobowych osoby
bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu
do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia
i realizacji umowy.
d. Odbiorcami danych osobowych moga zosta¢ wtasciwe organy (W tym np. odpowiednie organy
Unii Europejskiej, Najwyzsza Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa) oraz podmioty
(w tym wykonawcy oraz kazdy kto jest zainteresowany zgodnie z zasada jawnoS$ci
postgpowania), upowaznione zgodnie z obowigzujacym prawem.
e. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postgpowania
i wynosi odpowiednio:
i. 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ii. jezeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez caly czas trwania
umowy i okresu jej rozliczania,
iii. w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $§rodkow UE przez okres, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013,
iv. w zakresie okreSlonym w przepisach o archiwizacji — do czasu przeprowadzania
archiwizacji dokumentacji.
f.  Osobom, ktore w postgpowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaly swoje dane
osobowe przystuguja nastepujace uprawnienia:
i.  prawo dostgpu do danych oraz ich sprostowania,
ii. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,
iii.  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
g. Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego podaly swoje dane
osobowe nie przystuguje:
i.  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
ii.  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
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iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

h. Obowigzek podania danych:
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamowienia
publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia
w nim udzialu. W zaleznos$ci od przedmiotu zamowienia, zamawiajacy moze zadacé
ich podania na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U 2019 r. poz. 1843) oraz wydanych do niej przepisow wykonawczych,
a w szczegblnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakie moze zadaé zamawiajacy
od Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U 2016 r. poz.1126 ze
zm.)
i. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy:
W zwiazku z jawnos$cia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dane moga
by¢ przekazywane do panstw z poza EOG.
j. Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
2. W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lno$ci
podania daty lub nazwy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg.
4. Wystapienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Os$wiadczenie o dysponowaniu osoba zdolng do realizacji zamowienia
3. Wykaz zrealizowanych ushug
4. Wzbr umowy



