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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

,Usluge public relations i promocje marki Wojewoédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdansku od 1.10.2020 r do 31.12.2021r.”
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SPIS TRESCI:

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamdéwienia.

Zrédta finansowania.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu.

Podstawy wykluczenia Wykonawcow.

Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
brak podstaw do wykluczenia.

Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w
art. 22a ustawy Pzp oraz zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czes$ci zamowienia podwykonawcom.
Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywaniu
oswiadczen lub dokumentéw, a takZze wymagania formalne dotyczace skladanych oswiadczen
i dokumentow.

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Wymagania dotyczgce wadium.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Termin zwigzania oferta.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Udzielenie zamoéwienia.

Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Projekt umowy.

Zmiany postanowien zawartej umowy.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych.

Dokument SIWZ rozszerzony jest o nastepujace zalaczniki:



Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zalacznik nr 2 — Formularz oferty

Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust.1 ustawy Pzp o braku
podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust 1 ustawy Pzp o speieniu
warunkow udzialu w postepowaniu

Zalacznik nr 5 — Projekt umowy

Zalacznik nr 6 — Propozycja tresci zobowigzania innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamowienia

Zalacznik nr 7 — Propozycja o$wiadczenia dot. przynaleznoéci do grupy kapitatowe;j

Zalacznik nr 8 — Wykaz oso6b skierowanych do realizacji zamowienia

Zalacznik nr 9 - Wykaz wykonanych ushug



1. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Wojewo6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku

ul. Rybaki Gorne 8
80-861 Gdansk

tel./fax.: 0-58-743-18-00 lub 0-58-743-18-33
adres e-mail: fundusz@wfos.gdansk.pl

strona internetowa: www.wfos.gdansk.pl
godziny urzedowania: pn.-pt. w godz.7.30-16.00

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

a. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843, z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”.

b. Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej
progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

c. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego - art. 10 ust. 1
oraz art. 39-46 ustawy Pzp.

3. Zrodla finansowania

Zaméwienie jest finansowane ze s$rodkow wilasnych Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

4. Opis przedmiotu zaméwienia

4.1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga public relations i promocja marki WFOS w Gdansku w terminie od
1.10.2020r. do 31.12.2021r.

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zalaczniku nr 1 do SIWZ.

4.2.  Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okre$lone we Wspolnym Stowniku Zamowien Publicznych
(CPV):

e  79416000-8 — ustugi public relations
e  79342000-3 — ustugi marketingowe

4.3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

4.4. Podwykonawstwo:

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych cze$ci
zamowienia.

2) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce cze§ci zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podanie przez Wykonawce nazw podwykonawcow, zgodnie z pkt. 9.9.

4.5. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawcg lub podwykonawce na podstawie umowy o prace
0s06b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia.
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5. Termin wykonania zamowienia

Wykonawca jest zobowigzany wykonywaé¢ zamdwienie w terminie do 31.12.2021 r..

6. Warunki udzialu w postepowaniu

6.1.

6.2.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sic Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetiaja
okreslone przez Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie okresla warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Wykonawcy
Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy w tym okresie, zrealizowat co najmniej 2 ushugi polegajace na
przygotowaniu i przeprowadzeniu kampanii public relations, promocyjnej lub edukacyjnej
i wykonaniu min. trzech rodzajow no$nikéw graficznych w ramach kazdej kampanii.

b) Osob
Wykonawca musi wykazac si¢ dysponowaniem osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj.:

e Specjalista kluczowy nr 1- Kierownik Zespotu posiadajacy doswiadczenie W zakresie public relations,
promocji i komunikacji spolecznej jako autor lub wspoélautor strategii public relations oraz osoba
prowadzaca dziatania media relations dla przynajmniej 2 podmiotow z sektora publicznego lub z
udziatem Skarbu Panstwa,

e Specjalista kluczowy nr 2 — Grafik komputerowy posiadajacy doswiadczenie w pracy przy minimum
2 kampaniach public relations lub promocyjnych lub edukacyjnych o wartosci umowy min 10 000 zt
brutto kazda.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielnie zamdwienia moga wykazywac spelnianie warunkow
udziahu acznie.

7. Podstawy wykluczenia Wykonawcow

7.1.

7.2.

7.3.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktorego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—20 ustawy Pzp, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
w szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem
skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznana krzywde¢ lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych §rodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postgpowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktorej mowa
w zdaniu pierwszym nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okre§lony
W tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.



7.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci
czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie pkt. 7.3.

7.5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

8. Wykaz oswiadczen i dokumentéow, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

8.1. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie stanowigce
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

1) nie podlega wykluczeniu,
2)  spelia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w formie pisemnej (Zalacznik nr 3 i 4 do SIWZ) wraz
z ofertg (Zalacznik nr 2 do SIWZ).

8.2.  Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktoérej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp (propozycje
tresci o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j, o ktorej mowa
w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp zawarto w Zalgczniku nr 7 do SIWZ). Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktocenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

8.3. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 8.1.

8.4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub
niektorych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg
warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

8.5. Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, zastosuje w niniejszym postepowaniu procedur¢ odwrdcona,
co oznacza, ze Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spelnia warunki
udzialu w postepowaniu. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, uchyli si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert..

8.6. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia nast¢pujacych oswiadczen
lub dokumentow:

1)  w celu potwierdzenia speliania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu:

wykazu osob skierowanych do realizacji zaméwienia wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia
niezbednego do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wzér wykazu stanowi Zalacznik nr 8 do SIWZ.
a) wykazu zrealizowanych uslug wraz z informacjami na temat opisu ustugi, terminu jej realizacji

oraz nazwy zleceniodawcy wraz z dowodami, ze ustugi te zostalty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione



8.7.

8.8.

8.9.

9.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentoéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert;

Wz6ér wykazu stanowi Zalacznik nr 9 do SIWZ.

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce, w zwigzku z pkt. 8.6., dokumenty budza
watpliwosci Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane, o dodatkowe
informacje lub dokumenty w tym zakresie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic
si¢ do wlasciwych organdéw kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 346).

Jednakze w przypadku, gdy w/w bazy danych sa prowadzone w jezyku innym niz jezyk polski, Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce
i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.

Informacja dla Wykonawcow polegajacych na zasobach innych podmiotow,
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz zamierzajacych powierzy¢
wykonanie cz¢Sci zamowienia podwykonawcom

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w stosownych

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czgsci, polegaé na zdolnoSciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajacemu,

ze realizujagc zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, W szczegdlnosci
przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamowienia (propozycje tresci zobowigzania innego podmiotu do oddania
do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobé6w na potrzeby realizacji zaméwienia zawarto w Zalaczniku
nr 6 do SIWZ).

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
na zdolno$ciach ktoérego polega Wykonawca, nie potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce warunkow



9.6.

9.7.

9.8.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,

aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgéci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 9.1.

Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow udzialu
W postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktéorym mowa
w pkt. 8.1. SIWZ.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach innych podmiotow na zasadach okreslonych

w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte

wykonania zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasoboéw, Zamawiajacy zada dokumentow, ktore okreslaja

w szczegolnoscei:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

2)  sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

3)  zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czeSci zamdéwienia podwykonawcom, na etapie
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego jest zobowigzany wskazaé w ofercie czesci
zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz, 0 ile to jest wiadome, podac
nazwy podwykonawcow.

Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia ustanawiajg pelmomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

1) zaden znich nie moze podlega¢ wykluczeniu w okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, natomiast spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu Wykonawcy wykazuja zgodnie z pkt 6.2.,

2) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 8.1. sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o zamowienie; dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

3) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorym
mowa w pkt. 8.2. sktada kazdy z Wykonawcow,

4) na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzani sg oni ztozy¢ dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa
w pkt. 8.6, przy czym dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa sklada odpowiednio
Wykonawca/Wykonawcy, ktory/ktorzy wykazuje/-a spelnienie warunku, w zakresie i na zasadach
opisanych w pkt. 6.2.



11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywaniu oswiadczen lub dokumentow, a takze wymagania formalne
dotyczace skladanych oswiadczen i dokumentow

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188
z poézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst
jedn. Dz. U. 2 2020 r., poz. 344 z p6zn. zm.), zgodnie z zasadami okreslonymi ponize;j.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg, Zamawiajacy domniema,
iz pismo wystane przez Zamawiajacego na poczte elektroniczng zostalo mu dorgczone w sposob, ktory
umozliwi Wykonawcy zapoznanie si¢ z trescig pisma.

Dla poszczegélnych czynnosci wystarczajace jest dokonanie czynnos$ci droga elektroniczng za
posrednictwem poczty elektronicznej (w formie pliku .pdf lub .doc) na adres e-mail:
zamowienia@wfos.gdansk.pl.

Forma elektroniczna jest niedopuszczalna dla nastgpujacych czynnosci wymagajacych pod rygorem
niewaznos$ci formy pisemnej: ztozenie oferty, zmiana oferty, powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu
ztozonej przez Wykonawce oferty, zawarcie umowy, ztozenie o§wiadczenia, o ktdrym mowa w pkt. 8.1
SIWZ, ztozenie o$wiadczen i dokumentoéw wymienionych w pkt. 8.2 1 8.6 SIWZ.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”, dotyczace Wykonawcy
i innych podmiotow, na zdolno$ciach lub sytuacji ktorych polega Wykonawca na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 11.5., nalezy
ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktoérego
zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorgcznym podpisem.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$é
z oryginatem).

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentow,
o ktorych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oswiadczen, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.



11.8.

11.9.

11.10.

Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postgpowania (przewidziane ustawa Pzp) beda udostgpniane na
stronie internetowej Zamawiajacego: www.wfos.gdansk.pl, zaktadka Zamowienia publiczne.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie nalezy
kierowac¢ na adres:

Wojewo6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku

ul. Rybaki Gorne 8
80-861 Gdansk

tel./fax.: 58 743 18 00
adres e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl

12. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ na adres:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku
ul. Rybaki Gorne 8
80-861 Gdansk

lub w formie elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa
w pkt. 12.2., lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
whniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa
w pkt. 12.3.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej bez ujawniania zrodia
zapytania.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszej SIWZ a treécia udzielonych wyjasnien lub zmian
SIWZ, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre§¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
SIWZ. Dokonang zmian¢ SIWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tre§ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogtoszenia o zamdéwieniu bgdzie niezbgdny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci taka informacj¢ na stronie
internetowej (http://www.wfos.gdansk.pl).
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12.9.

12.10.

Jezeli zmiana tresci SIWZ, bedzie prowadzita do zmiany treSci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy
dokona zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu w sposob przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp
oraz jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow przed sktadaniem ofert.

13. Opis sposobu przygotowania ofert

13.1. Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng ofertg.

13.2.
13.3.
13.4.

13.5.

1)
2)

3)

4)

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Ofertg stanowig wypetniony i1 podpisany formularz ,,Oferta”.

Do oferty zataczyc¢:

oswiadczenia wymagane postanowieniami pkt 8.1,

w przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotow — dokumenty potwierdzajace,
ze Wykonawca bedzie dysponowat tymi zasobami, np. zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 9.2.,
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ewentualniec umowa o wspoldziataniu, z ktoérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
pelnomocnictwo, przy czym pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, a pelnomocnictwo winno
by¢ zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii,

dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych o§wiadczen lub dokumentéow sktadanych
wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocg bezplatnych
1 ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, a Wykonawca
wskazal to wraz ze ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma

reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie

formularzy powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupehienie,

nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji
opisanej w pkt 13.11. i 13.12. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.

13.11. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych

tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z p6zn. zm.), ktore Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicg
przedsigbiorstwa, winny by¢ zalaczone w osobnym opakowaniu, w sposob umozliwiajacy tatwe od niej
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odlaczenie i opatrzone napisem: ,,Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa — nie udost¢pniac”,
z zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.

13.12. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w 1 egzemplarzu i umiesSci¢ w zamknigtym opakowaniu, umozliwiajagcym

odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firmg) 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane nastgpujaco:

Wojewo6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku
ul. Rybaki Goérne 8
80-861 Gdansk

oraz opisane:

,,Usluga public relations i promocja marki WFOS w Gdansku w terminie od
1.10.2020r do 31.12.2021r.”

Nie otwieraé przed dniem 22.09.2020 r. godz. 10:30

13.13. Wymagania okre$lone w pkt 13.10. — 13.12. nie stanowig o treéci oferty i ich niespelnienie nie bedzie

skutkowa¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynika¢ z niezachowania
powyzszych wymagan beda obcigzaly Wykonawce.

13.14. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty

lub wycofaé ofertg. O§wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone
Zamawiajagcemu na pisSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia
powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

14. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1.

14.2.

14.3.
14.4.
14 5.

14.6.

14.7

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ wraz z zalacznikami,
powinien w cenie brutto ujag¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawcg.

Wykonawca zobowigzany jest do wypehienia formularza oferty i okreslenia w nim ceny brutto zamdwienia
w PLN cyfrowo i stownie.

Cena musi by¢ podana z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacymi a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej.
Zamawiajacy jest podatnikiem VAT zwolnionym.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji Umowy w

sytuacji, gdy koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian spowodowana jest:

a) zmiang stawki podatku od towarow i ustug, pod warunkiem, iz Wykonawca wykaze, ze zmiana stawki
podatku od towaréw i ustug realnie zwigkszyta koszty Wykonawcy przy realizacji przedmiotu Umowy. W
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takim przypadku Wykonawca ma obowigzek w terminie 30 dni od zmiany wysokosci stawki podatku od
towarow i ustug zlozy¢ do Zamawiajgcego pisemny wniosek, w ktorym musi wykazaé rzeczywisty wplyw
zmiany stawki podatku na zwickszeni kosztow realizacji Umowy, przedstawiajac w tym szczegdtowe
wyliczenia i zalezno$ci miedzy zmiana stawki podatku od towaréw i ustug a wzrostem kosztoéw realizacji
Umowy. Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia zlozenia wniosku ocenia czy Wykonawca wykazatl
rzeczywisty wplyw zmian na wzrost kosztéw realizacji Umowy. Po ocenie dostarczonych dokumentéw i
obliczen, Strony przystepuja do zawarcia aneksu w zakresie zwigkszenia wynagrodzenia umownego brutto,
przy czym wynagrodzenie umowne netto pozostanie bez zmian. Wynagrodzenie brutto wykonawcy ulega
zmianie w przypadku wejscia w Zycie zmiany przepisow w zakresie wysokosci podatku od towarow i ustug
(VAT) majacych zastosowanie w czasie realizacji niniejszej Umowy. Wowczas, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy za cze$¢ prac wykonywana po terminie wprowadzenia zmiany ulegnie stosownym zmianom
natomiast warto$¢ wynagrodzenia netto pozostanie bez zmian;

b) zmiang wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
pracg¢ pod warunkiem, ze zmiana ta skutkowaé bedzie zwigkszeniem kosztow po stronie Wykonawcy
zwigzanych z realizacjg umowy. W takim przypadku Wykonawca ma obowiazek w terminie 30 dni od
zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej ztozy¢ do
Zamawiajacego pisemny wniosek, w ktorym musi wykazac rzeczywisty wptyw ww. zmiany na zwigkszenie
kosztow realizacji Umowy, przedstawiajac w tym szczegdlowe wyliczenia i zalezno$ci miedzy zmiang
wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej a wzrostem kosztow
realizacji Umowy. Zamawiajacy w terminie 10 dni od zlozenia wniosku ocenia czy Wykonawca wykazat
rzeczywisty wplyw zmiany na wzrost kosztow realizacji Umowy. Po ocenie dostarczonych dokumentdw i
obliczen Strony przystepuja do zawarcia aneksu w zakresie zwigkszenia wynagrodzenia umownego brutto;

) zmiang zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, pod warunkiem wykazania przez wykonawce
rzeczywistego wpltywu ww. zmian na zwigkszenie kosztow zwiazanych z realizacja przedmiotu Umowy. W
takim przypadku Wykonawca ma obowiazek w terminie 30 dni od zmian ztozy¢ do Zamawiajacego pisemny
wniosek, w ktorym musi wykazad rzeczywisty wptyw ww. zmian na zwigkszenie kosztow realizacji Umowy,
przedstawiajac w tym szczegétowe wyliczenia 1 zalezno$ci miedzy zmiang przedmiotowych
zasad/wysokosci a wzrostem kosztow realizacji Umowy. Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia ztozenia
wniosku ocenia czy wykonawca wykazat rzeczywisty wpltyw zmian na wzrost kosztow realizacji Umowy.
Po ocenie dostarczonych dokumentéw i obliczen Stron przystepuja do zawarcia aneksu w zakresie
zwickszenia wynagrodzenia umownego brutto;

d) zamiana zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, pod warunkiem wykazania
przez wykonawce rzeczywistego wplywu ww. zmian na zwickszenie kosztoéw zwigzanych z realizacja
przedmiotu umowy. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek w terminie 30 dni od zmian ztozy¢ do
Zamawiajgcego pisemny wniosek, w ktorym musi wykaza¢ rzeczywisty wpltyw zmiany przedmiotowych
zasad na zwigkszenie kosztow realizacji Umowy, przedstawiajac w tym szczegoétowe wyliczenia i zaleznosci
miedzy zmiang zasad przyznawania a wzrostem kosztéw realizacji Umowy. Zamawiajgcy w terminie 10 dni
od dnia zlozenia wniosku ocenia czy wykonawca wykazat rzeczywisty wptyw zmian na wzrost kosztéw
realizacji Umowy. Po ocenie dostarczonych dokumentow i obliczen Stron przystepuja do zawarcia aneksu w
zakresie zwigkszenia wynagrodzenia umownego brutto.

Strony postanawiajg, ze powyzsze uprawnienie przystuguje odpowiednio takze Zamawiajacemu w
przypadku zmian powodujacych zmniejszenie kosztéw realizacji Umowy.

15. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

16.1. Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Gdansku przy ul. Rybaki Gorne 8, w Kancelarii,
w terminie do dnia 22.09.2020 r., do godziny 10:00.

16.2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego ul. Rybaki Gérne 8 w Gdansku, w Sali Konferencyjnej,
w dniu 22.09.2020 r. o godzinie 10:30.

16.3. Otwarcie ofert jest jawne.

16.4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adresdéw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, OKresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

17. Termin zwigzania oferta

17.1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

17.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

17.3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania oferta ulegnie
zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza orzeczenia.

18. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

18.1. Kryteria wyboru oraz sposob obliczania punktow:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium :

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia

. Doswiadczenie 0sob  wyznaczonych do  realizacji
zamOwienia

Punkty taczne dla danej oferty zostang obliczone w nastepujacy sposob :
L — liczba catkowita punktow dla danej oferty.

C, D — liczby punktow za poszczegodlne kryteria.

L=C+D

Wykonawca, ktory nie przedstawi w ofercie danych umozliwiajacych dokonanie oceny w zakresie kryterium
lub nie zlozy wyjasnien umozliwiajacych jej dokonanie otrzyma zerowsg wartos¢ punktowa w zakresie
tego kryterium.

14



Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza faczng ocena (iloscig punktowa) w wyzej wymienionych
kryteriach oceny ofert. Wynik przedstawiany bedzie w punktach.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiccej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

18.1.1. Zasady oceny pierwszego kryterium — cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia (waga 60 %,
gdzie 1% = 1 pkt):

a. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),
w ztotych polskich bedg prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

b. Cena brutto powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie oraz podana do dwodch miejsc
po przecinku.
e Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie

wypetnionego Formularza oferty (Zalgcznik nr 2 do SIWZ)

e C-Cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia

€. Ocena punktowa oferty w tym kryterium zostanie dokonana zgodnie z formuta, iz oferta nieodrzucona,
zawierajaca najnizsza ceng jest oferta najkorzystniejsza i otrzyma 60 punktéw. Pozostale oferty otrzymaja
proporcjonalnie mniej punktéw, obliczonych wedtug wzoru:
e Cmin — minimalna cena brutto sposrod ocenianych ofert
e Cn - cena badanej oferty

C = (Cmin/Cn) x 100 pkt x 60%

18.1.2. Zasady oceny drugiego kryterium — do$wiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia (waga
40%, gdzie 1% = 1 pkt):

Zamawiajacy przyzna punkty za dodatkowe ustugi [ponad ustuge wymagang na udowodnienie spetlnienia warunku
udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w pkt. 6.2. ppkt 3) lit. b)] wedtug nastepujacego schematu:

e wyznaczenie do realizacji zamoOwienia osoby (grafika komputerowego) posiadajacej doswiadczenie
w realizacji jednej dodatkowej (ponad ustugi wykazane na spelienie warunku udziatu w
postepowaniu) — 20 pkt.

e wyznaczenie do realizacji zamowienia osoby(grafika komputerowego) posiadajgcej do$wiadczenie
w realizacji dwoch lub wiecej dodatkowych (ponad ustuge wykazang na spelnienie warunku udziatu
w postepowaniu) — 40 pkt.

18.2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

19. Udzielenie zamowienia

19.1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w SIWZ warunki oraz
otrzyma najwigksza liczb¢ punktéw wyliczona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 18.

19.2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg
cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

19.3. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.
19.4. Zamawiajacy poinformuje niezwltocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
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dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznos$ci lub braku spelniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania,
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
19.5. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, informacja, o ktorej mowa w pkt. 19.4.2)

zawiera wyjasnienie powoddow, dla ktérych dowody przedstawione przez Wykonawce, Zamawiajacy uznat
Za niewystarczajace.

19.6. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktéorych mowa w pkt 19.4.1) i 19.4.4) na wlasnej stronie internetowe;.

20. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

20.1. Wykonawca przed zawarciem umowy, na wezwanie Zamawiajacego, poda wszelkie informacje niezbgdne
do wypelnienia tresci umowy.

20.2. W przypadku, kiedy za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia, zobowigzani oni beda, po uprawomocnieniu si¢ decyzji o wyborze, a przed
podpisaniem umowy, przedtozy¢ do wgladu Zamawiajgcemu umowe regulujagcg wspotprace tych
Wykonawcoéw (umowe konsorcjum), stwierdzajacg solidarng odpowiedzialno§¢ wszystkich Wykonawcow
za realizacj¢ zamoOwienia oraz zawierajaca upowaznienie dla jednego z Wykonawcoéw do sktadania
i przyjmowania o$wiadczen wobec Zamawiajagcego w imieniu wszystkich Wykonawcoéw, a takze
do otrzymywania naleznych ptatnosci.

20.3. O terminie na przedlozenie powyzszego dokumentu Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajgcego w odrgbny sposéb.

21. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

22. Projekt umowy
22.1. Projekt umowy znajduje si¢ w Zalaczniku nr 5 do SIWZ.

22.2. W przypadku Wykonawcy bedgcym osobg fizyczng wykonujgcg dziatalno$¢ gospodarczg, niezatrudniajaca
pracownikow lub niezawierajaca umdéw ze zleceniobiorcami lub osoba fizyczng niewykonujacych
dziatalnosci gospodarczej, warunki ptatnosci beda uwzglednia¢ obowiazki wynikajace z przepisow
wprowadzonych ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn.
Dz.U. z 2018, poz. 2177 z pdézn. zm.) oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r.
(Dz.U. z 2019, poz. 1778).

22.3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

23. Zmiany postanowien zawartej umowy

23.1. Jakiekolwiek zmiany postanowien umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, dopuszczalne sa w przypadkach przewidzianych w art. 144 ustawy Pzp.
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23.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ dokonania zmian umowy w nastgpujacym zakresie:

1) w zakresie terminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku niebezpieczefistwa wystapienia
opo6znienia bedacego wynikiem dzialania:

a) sily wyzszej, tj. wystgpienia zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktorego
nie mozna bylo przewidzie¢ ani mu zapobiec, w szczegdlnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu
lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, lub

b) 0s6b trzecich lub Zamawiajgcego, uniemozliwiajacego wykonanie prac, ktore to dziatanie jest
niezalezne od Wykonawcy,

2) w zakresie terminu lub zakresu przedmiotu umowy z powodu zmian powszechnie obowigzujacych
przepisoOw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

3) w zakresie terminu lub zakresu przedmiotu zamoéwienia z powodu uzasadnionych zmian w zakresie
sposobu wykonania zaméwienia proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, lub jezeli
zmiany te sa korzystne dla realizacji przedmiotu umowy,

4) w zakresie wynagrodzenia w przypadku zmiany przepiséw okre$lajgcych wysoko$é stawki podatku
od towardw i ustug VAT na przedmiot ustugi objety umowa, wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za
pracg albo wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej lub zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysoko$¢ stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

23.3. Zamawiajacy przewiduje rowniez mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie wynagrodzenia i zakresu
przedmiotu umowy w przypadku rezygnacji z czesci zamdOwienia wynikajacej z zaistnienia okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie jej nie lezy w interesie publicznym — zmiana moze nastgpi¢ na podstawie
pisemnego zawiadomienia Zamawiajacego.

234. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w pkt. 23.2. i pkt. 233,
prowadzacych do ograniczenia zakresu przedmiotu umowy, wynagrodzenie brutto, okreslone w § 5 ust. 1
umowy, zostanie proporcjonalnie rozliczone za ushugi nalezycie wykonane do tego czasu.

23.5. Wszelkie zmiany umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemne;.

23.6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym przypadku
Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czeSci umowy.

24. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

24.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja
srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia
o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

24.2. Odwotanie przyshuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjete]
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

24.3. Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca si¢
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

24.4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej W postaci papierowej lub w postaci elektronicznej,
opatrzone odpowiednio wlasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

24.5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig,
iz Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig odwolania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.
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24.6. Terminy wniesienia odwotania:

1)

2)

3)

4)

odwotanie wnosi si¢ W terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okre§lony w art. 180 ust. 5 zdanie
drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposéb;
odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia na stronie internetowej;
odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okre$lone w pkt. 1) i 2) wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziag¢é wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia;
jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwolanie wnosi si¢ nie p6zniej niz w terminie:
a) 15 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych,
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

24.7. Szczegblowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslaja stosowne przepisy Dziatu VI ustawy

24.8.

24.9.

Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przyshuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sagdu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego, za posrednictwem Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rownoznaczne
Z jej wniesieniem.

25. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postgpowania jest Prezes
Zarzadu Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku majacy
siedzib¢ w Gdansku przy ul. Rybaki Gorne 8,

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za pomocg adresu e-mail iod @wfos.gdansk.pl

dane osobowe przekazane w ramach niniejszego postgpowania przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pod nazwa:
“Ustuga  public  relations i promocja marki WFOS w  Gdansku, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego,

odbiorcami danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postepowania beda osoby lub
podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843,
z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”, a takze przepisow o dostgpie do informacji publiczne;j,

dane osobowe przekazane w ramach niniejszego postgpowania bgdg przechowywane, przez okres 4 lat od
daty zakonczenia postgpowania o zamdwienie publiczne; okres przechowywania zostal okreSlony
w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe w Gdansku,
obowigzek podania danych osobowych w zwigzku z niniejszym postgpowanie jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy
Pzp,
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— w odniesieniu do danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postepowania decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
— osoby, ktorych dane osobowe przekazane beda w ramach niniejszego postepowania, posiadaja:

v prawo dostepu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

v' prawo do sprostowania swoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO, jednak
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania,
o udzielenie zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow,

v' prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, jednak prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego,

v' prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
stwierdzenia naruszenia przepisow RODO podczas przetwarzania danych osobowych
przekazanych w ramach niniejszego postepowania,

— osobom, ktérych dane osobowe przekazane b¢da w ramach niniejszego postgpowania, nie przystuguje:

v' prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,

v/ prawo do przenoszenia danych osobowych, 0 ktérym mowa w art. 20 RODO,

v prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego
postepowania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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