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ZAPYTANIE OFERTOWE 
  

ZAMAWIAJĄCY: 
Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Gdańsku,  
80-861 Gdańsk, ul. Rybaki Górne 8, tel. 58 743 18 00, fax 58 743 18 33 
http://www.wfos.gdansk.pl e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl 
 
 
I. NAZWA ZADANIA:  

Przygotowanie projektu graficznego oraz publikacja artykułu sponsorowanego w prasie  
o zasięgu regionalnym w województwie pomorskim. 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie projektu graficznego oraz publikacja artykułu 
sponsorowanego w prasie o zasięgu regionalnym w województwie pomorskim.  

Publikacja w prasie o zasięgu obejmującym całe województwo pomorskie, z wykluczeniem 
tabloidów i prasy ogłoszeniowej. 

Data publikacji – preferowany dzień wydania z największym nakładem, w terminie  
do 30.04.2021 r.; 

Liczba stron – jedna strona formatu gazety; 

Umiejscowienie publikacji – strony redakcyjne prawe; 

Druk – full color; 

Artykuł musi zawierać oznaczenia zgodne z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji 
projektów dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020. 

Tekst, zdjęcia oraz zgodne z Wytycznymi oznaczenia dostarcza Zamawiający.  

Wycena powinna uwzględniać wartość autorskich praw majątkowych do dzieła powstałego  
w wyniku realizacji zamówienia. 

Z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa, której wzór 
stanowi załącznik nr 2 do zapytania. 
 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 
zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, realizował zlecenia 
publikacji artykułów o tematyce ochrony środowiska lub/i ochrony przyrody. 



 
W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, do oferty Wykonawca jest 
zobowiązany dołączyć Wykaz wykonanych usług, potwierdzający, że Wykonawca w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, realizował zlecenia publikacji artykułów o tematyce 
ochrony środowiska lub/i ochrony przyrody wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania  
i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane. 

Wzór Wykazu stanowi załącznik nr 3 do zapytania. 

Zamawiający zastrzega, że przed podpisaniem umowy może zażądać wglądu w dokumenty 
potwierdzające spełnienie powyższego warunku. 
 
IV. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:  

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 
Cena – 100% 

Ocena sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert: 

Ocena punktowa oferty w tym kryterium zostanie dokonana zgodnie z formułą, iż oferta 
nieodrzucona, zawierająca najniższą cenę otrzyma 100 punktów. Pozostałe oferty otrzymają 
proporcjonalnie mniej punktów, obliczonych według wzoru: 

 • Cmin – minimalna cena brutto spośród ocenianych ofert 
 • Cn – cena badanej oferty 
                                                        C = (Cmin/Cn) x 100 
 
Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. 
Oferta Wykonawcy, która uzyska najwyższą liczbę punktów zostanie uznana przez 
Zamawiającego za najkorzystniejszą. 
 
V. WARUNKI PŁATNOŚCI: 

Warunki płatności zostały określone we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 2  
do zapytania. 
 
VI. WARUNKI GWARANCJI: 

Nie dotyczy. 
  
VII. TERMIN WYKONANIA  ZAMÓWIENIA:  

30 kwietnia 2021 r. – Wykonawca opublikuje artykuł sponsorowany do 30.04.2021 r., 
preferowany dzień wydania z największym nakładem. 
 
VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY: 

1. Ofertę należy złożyć na przygotowanym formularzu ofertowym (wzór formularza oferty 
stanowi załącznik nr 1 do zapytania) wraz z załącznikiem nr 3 do zapytania w terminie do dnia: 
16.04.2021 r. 

2. Ofertę należy złożyć w jednej z następujących form: 

• pisemnej (osobiście lub za pośrednictwem poczty) na adres: WFOŚiGW w Gdańsku  
  ul. Rybaki Górne 8, 80-861 Gdańsk lub 



 
• w wersji elektronicznej (w postaci skanu podpisanej oferty) na adres:   
  zamowienia@wfos.gdansk.pl  

W przypadku, gdy umocowanie osoby upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy nie wynika 
z publicznie dostępnych rejestrów, wówczas do złożonej oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo. 

3. Osobą do kontaktu w sprawie zapytania jest: Joanna Miniewicz, tel.: 58 743-18-66, 
e-mail: joanna.miniewicz@wfos.gdansk.pl  
 
IX. WZÓR UMOWY/ WARUNKI ZMIAN UMOWY: 

Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do zapytania. 
 
X. UWAGI KOŃCOWE: 

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza. 

Projekt „Ochrona bioróżnorodności rezerwatów przyrody Pomorza” jest współfinansowany 
przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Pomorskiego na lata 2014-2020. 
 
XI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA DANYCH OSOBOWYCH: 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej: „RODO”) 
informujemy, że 

a. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postępowania, 
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska  
i Gospodarki Wodnej w Gdańsku. Wykonawcy mogą kontaktować się z Administratorem  
w następujący sposób: 

 listownie na adres: WFOŚiGW w Gdańsku, ul. Rybaki Górne 8, 80-861 Gdańsk, 

 poprzez e-mail: zamowienia@wfos.gdansk.pl, 
 telefonicznie: 58 743 18 70. 

b. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych – iod@wfos.gdansk.pl. 
c. Cel przetwarzania danych Wykonawcy oraz podstawy prawne: 

i. Dane Wykonawcy będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego, 

ii. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w zw. z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), art. 6 ust. 1 lit. b RODO – odniesieniu  
do danych osobowych osoby będącej stroną umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO –  
w odniesieniu do pozostałych danych osobowych - w celu i zakresie niezbędnym  
do zawarcia i realizacji umowy. 

d. Odbiorcami danych osobowych mogą zostać właściwe organy (w tym np. odpowiednie organy 
Unii Europejskiej, Najwyższa Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa) oraz podmioty 



 
(w tym wykonawcy oraz każdy kto jest zainteresowany zgodnie z zasadą jawności 
postępowania), upoważnione zgodnie z obowiązującym prawem. 

e. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania  
i wynosi odpowiednio: 

i. 4 lata od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
ii. jeżeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez cały czas trwania 

umowy i okresu jej rozliczania, 
iii. w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE przez okres, o którym 

mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporządzenia nr 1303/2013, 
iv. w zakresie określonym w przepisach o archiwizacji – do czasu przeprowadzania 

archiwizacji dokumentacji. 
f. Osobom, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane 

osobowe przysługują następujące uprawnienia: 
i. prawo dostępu do danych oraz ich sprostowania,  

ii. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO, 

iii. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
g. Osobom, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane 

osobowe nie przysługuje: 
i. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 
lit. c RODO. 

h. Obowiązek podania danych 
Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o zamówienia 
publiczne nie jest obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim 
udziału. W zależności od przedmiotu zamówienia, zamawiający może żądać ich podania 
na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) oraz wydanych do niej przepisów wykonawczych, 
a w szczególności na podstawie Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  
z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  (Dz.U.  
z 2020 r. poz. 2415, z późn. zm.). 

i. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy: 
W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane mogą 
być przekazywane do państw z poza EOG. 

j. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

2. W przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane 
dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania,  
w szczególności podania daty lub nazwy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 



 
3. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą. 

4. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursu. 

 

Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 
2. Wzór umowy 
3. Wykaz wykonanych usług 
 


