Instrukcja przesytania dokumentow przez Portal Beneficjenta
- etap sktadania dokumentow do wyptaty srodkow

Gdy wniosek o dofinansowanie zostat pozytywnie rozpatrzony:
e Status wniosku w Portalu Beneficjenta zmieni sie na C - Wniosek zaakceptowany dotqcz
dokumenty do wypfaty
e Otrzymasz pismo informujgce, ze umowa o dofinansowanie zostata zawarta
e W piSmie znajdziesz informacje nt. zasad wypfaty srodkédw oraz obowigzkédw Beneficjenta —
przeczytaj je uwaznie

Ile mam czasu na realizacje zadania?
e 12 miesiecy od dnia ztozenia pierwszej wersji wniosku o dofinansowanie

Jakie dokumenty nalezy ztozy¢ do wypfaty srodkéw?

e Dokumenty finansowe - faktury, rachunki lub inne réwnowazine dokumenty ksiegowe
w formie elektronicznej wystawione na Beneficjenta,

e Oswiadczenia sktadane przez Beneficjenta do wyptaty srodkéw - do pobrania w Portalu
Beneficjenta w zaktadce Moja Woda/Wymagana dokumentacja dla programu Moja Woda
edycja 2021

e Oswiadczenie Beneficjenta o samodzielnym montazu instalacji lub w przypadku realizacji
zadania przez Wykonawce (firme zewnetrzng) Protokét odbioru korncowego roboét - do
pobrania w Portalu Beneficienta w zaktadce Moja Woda/ Wymagana dokumentacja dla
programu Moja Woda edycja 2021

o Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej przez Portal Beneficjenta

Oswiadczenia i Protokoty nalezy wypetni¢ w wersji elektronicznej lub po wydrukowaniu w wersji
papierowej. Nastepnie wydrukowany dokument nalezy czytelnie podpisa¢, zeskanowac i ztozy¢ w
wersji elektronicznej przez Portal Beneficjenta.

UWAGA: W przypadku realizacji zadania przez Wykonawce (firme zewnetrznq) Protokotu odbioru
koricowego robot podpisuje réwniez Wykonawca — dokument podpisany obustronnie.

W jakim formacie przestac pliki?

Preferowany format:
e Zeskanowane dokumenty w formacie PDF
e Jeden plik na dokument (czyli wszystkie strony dokumentu w jednym pliku)
e Rozdzielczos¢ skanowania 200 dpi

Dopuszczalny format:
e Skany lub zdjecia dokumentéw w formatach graficznych jpg, png,

UWAGA: Ztozenie dokumentéw w formacie preferowanym utatwi analize dokumentéw naszym
pracownikom i przyspieszy wyptate dotacji.
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Jak przestaé pliki do WFOSiGW w Gdarisku?

Przygotowanie plikow
Portal Beneficjenta przyjmuje maksymalnie 30 zatgcznikéw w rozmiarze nie przekraczajgcym 20MB
kazdy.

Jezeli masz wiecej dokumentdéw do przestania umies¢ ich skany w plikach PDF lub DOCX o rozmiarze
nie wiekszym niz 20MB kazdy.

Woystanie plikow:
e Zaloguj sie do Portalu Beneficjenta - https://portalbeneficienta.wfos.gdansk.pl
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internetowym serwisie informacyjnym, w ktérym znajda Paristwo wszystkie niezbedne informacje dotyczace :

1. ogloszgn i aktualno$ci

2. oferty Funduszu (w tym oferta dedykowana po formie prawnej)

3. stghu i realizacji ztozonych Wnioskdw (pokazywane statusy),

kazu ztozonych wnioskéw i zawartych umdw (w tym zakoficzonych),

5/ dziatalnosci Funduszu i zrealizowanych efektdw rzeczowo ekologicznych wizualizowanych na mapach

6. rozliczenia uméw (noty odsetkowe, salda, wnioski o umorzenie).

Dodatkowo przez portal mozna:

- pobrac wniosek do dofinansowania (forma elektroniczna PDF utatwiajgca wypetnienie) wraz z zatgcznikami

- zlozy€ elektroniczng forme wniosku korzystajgc ze skrzynki J (nalezy dostarczy¢ réwniez forme papierowg wniosku)

- otrzymywac informacje od pracownika Funduszu w sprawie ztozonego wniosku (obustronna komunikacja)

Z peinej funkcjonalnosci portalu moga korzystac tylke Ci Beneficjenci, ktorzy:

1. Dokonali rejestracji w Portalu (rej ja-osoby fizyczne ). dzieki czemu uzyskali identyfik (tzn. unikatowa nazwe wykorzystywana do | iz w v
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https://portalbeneficjenta.wfos.gdansk.pl/
https://portalbeneficjenta.wfos.gdansk.pl/

e Na wniosku, ktdry ma status C - Wniosek zaakceptowany dotqgcz dokumenty do wyptaty kliknij
ikonke pinezki (Zafgczniki do wniosku)
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e W oknie Zatqczniki kliknij + dodaj zatgczniki
e W oknie Dodawanie pliku
o Wopisz uwagi
o Kliknij Przegladaj aby dodac¢ plik z dysku
o Wskaz plik na dysku i kliknij otworz
o Kliknij dodaj Zatacznik
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o W oknie Zatqczniki kliknij wyslij zatacznik
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Zataczniki do wniosku "2020-08-1009:43:48 TZ" (kod 21361)
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e Zatwierdz oswiadczenie o wystfaniu prawidtowego zatgcznika klikajgc TAK
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Oswiadczam, Ze jest mi znana odpowiedzialnosc karna, w szczegélnosci za ztozenie pocirobionego,
przerobionego, poswiadczajacego nieprawde albo nierzetelnego dokumentu albo ztoZzenie
nierzetelnego, pisemnego oswiadczenia dotyczacego okolicznosci majacych istotne znaczenie dla
uzyskania dofinansowania od WFOSiGW w Gdarisku, wynikajaca z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 roku Kodeks karny.

Czy na pewno chcesz zatwierdzic plik zatacznika i przestac do WFOSiGW?
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e Status zatgcznika zmieni sie na zatgcznik wystany
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e Opcjonalnie wyslij email na skrzynke wyplatymojawoda@wfos.gdansk.pl, z informacja, ze
wszystkie wzmagane zafgczniki zostaty przestane na Portal Beneficjenta. W tresci koniecznie
podaj numer UMOWY lub WNIOSKU

Uwaga: Powtdrz czynnosé dla wszystkich przygotowanych plikéw./

Oczekiwanie na wyptate dotacji
e Twoja sprawg zajmujg sie pracownicy Funduszu
e Czekaj cierpliwie na wyptate lub kontakt pracownika w sprawie ztozonych dokumentéw
e Wyptata dotacji w jednorazowej transzy nastgpi przelewem bezposrednio na wskazany we
whniosku o dofinansowanie rachunek bankowy Beneficjenta po zaakceptowaniu przez Fundusz
przestanych dokumentéw do wyptaty
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