
,,FLOREK – wsparcie dla OSP” (edycja 2022)

Informacje pomocne podczas wypełniania dokumentów 
wymaganych do rozliczenia Zadania.



Koszty kwalifikowane

Wnioskowana kwota dotacji mogła wynieść do 100% kosztów kwalifikowanych,
lecz nie więcej niż 25 000 zł dla jednej jednostki OSP.

Dofinansowanie udzielane jest do kosztów kwalifikowanych poniesionych w terminie
do 31.12.2022 r.

Kosztami kwalifikowanymi zadania są wyłącznie udokumentowane koszty zakupu
sprzętu i wyposażenia dla jednostek OSP.

Dopuszcza się możliwość dofinansowania zadania z innych źródeł.



2022 rok 
– 2 nabory wniosków o 
dofinansowanie



W 2022 roku dwa nabory wniosków o dofinansowanie:

1. „FLOREK – wsparcie dla OSP” (edycja 2022)



2. „FLOREK - wsparcie dla OSP” (II edycja 2022)



UWAGA:
W tegorocznych naborach, nie jest podpisywana osobna umowa o
dofinansowanie. Po zakwalifikowaniu przez Zarząd zadania do dofinansowania,
wysyłane jest pismo do OSP o zaakceptowaniu oświadczenia woli zawarcia
umowy złożonego we wniosku o dofinansowanie i przyznaniu dofinansowania.



Wzór pisma wysyłanego do Beneficjenta



Rozliczenie zadania = 
wypłata dotacji



Dokumenty wymagane
do Rozliczenia zadania

• Wniosek o płatność- według wzoru o symbolu
WP-OSP/2022 stanowiącego załącznik nr 3 
do Regulaminu, 

• Rozliczenia umowy - według wzoru o symbolu
R-OSP/2022_1 stanowiącego załącznik nr 4 
do Regulaminu,

• oraz potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii
dokumentów księgowych. 



Aktualnie obowiązujące formularze ww. Wniosku o płatność i Rozliczenia są dostępne 
na stronie internetowej Funduszu pod adresem www.wfos.gdansk.pl w zakładce 
naboru.

„Florek – wsparcie dla OSP” (edycja 2022)

• https://wfos.gdansk.pl/konkursy/florek-wsparcie-dla-osp-edycja-
2022

„Florek – wsparcie dla OSP” (II edycja 2022)

• https://wfos.gdansk.pl/konkursy/florek-wsparcie-dla-osp-ii-edycja-
2022

http://www.wfos.gdansk.pl/
https://wfos.gdansk.pl/konkursy/florek-wsparcie-dla-osp-edycja-2022
https://wfos.gdansk.pl/konkursy/florek-wsparcie-dla-osp-ii-edycja-2022


Dodatkowo wymagane 
do Rozliczenia:

✓ Zdjęcie tablic, umieszczonych na 
budynku w którym, 
składowany/przechowywany jest 
sprzęt i wyposażenie zakupione w 
ramach realizacji zadania  

(https://wfos.gdansk.pl/o-funduszu/logo-zasady-znakowania)

(https://www.gov.pl/web/nfosigw/logotypy2)



„Szanowni Państwo,

W ramach tegorocznego naboru „FLOREK – wsparcie dla OSP” (II edycja 2022) nasza
jednostka OSP zrealizowała zadanie pn. „<<tu podać nazwę zadania>>”. Zadanie jest
dofinansowywane ze środków NFOŚiGW oraz WFOŚiGW w Gdańsku w ramach
programu Priorytetowego „Ogólnopolski program finansowania służb ratowniczych.
Cześć 2) Dofinansowanie zakupu sprzętu i wyposażenia jednostek Ochotniczych
Straży Pożarnych”. Koszt kwalifikowany Zadania wyniósł <<tu podać koszt
kwalifikowany (całkowitą kwotę zakupów)>> zł. W ramach realizowanego Zadania
jednostka OSP otrzymała dofinansowanie w formie dotacji ze środków NFOŚiGW
oraz WFOŚiGW w Gdańsku w wysokości <<tu podać wartość udzielonej dotacji>> zł.
Zadanie polegało na zakupie <<tu podać jaki sprzęt został zakupiony oraz ilość
zakupionego sprzętu>>. Realizowane Zadanie obejmuje liczbę osób objętych
ochroną inną niż przeciwpowodziowa w wysokości <<tu podać liczbę osób dokładnie
taką samą jak w druku efektu ekologicznego >> .

• Aktywny odnośnik do strony WFOŚiGW w Gdańsku: <<tu podać link do strony
www>>

• Aktywny odnośnik do strony NFOŚiGW: <<tu podać link do strony www>>

• LOGO WFOŚiGW w Gdańsku: <<tu wstawić logo>>

• LOGO NFOŚiGW << tu wstawić logo>>”

✓ umieszczenia na stronie internetowej 
lub portalu internetowym (w przypadku 
braku strony internetowej) OSP lub 
gminy, informacji o otrzymanym 
dofinansowaniu, zgodnie
z ww. Zasadami znakowania, w tym 
charakterystyki Zadania zawierającej 
jego tytuł oraz opis osiągniętego efektu 
rzeczowego i ekologicznego oraz 
informacji o warunkach uzyskania 
dofinansowania wynikających z 
Programu Priorytetowego
„Ogólnopolski program finansowania 
służb ratowniczych. Część 2) 
Dofinansowanie zakupu sprzętu i 
wyposażenia jednostek Ochotniczych 
Straży Pożarnych”;

Szablon informacji na stronę internetową



Wypłata dotacji

• Fundusz realizuje wypłatę, w ciągu
21 dni od daty otrzymania kompletu
wymaganych dokumentów.



Weryfikacja Rozliczeń -
Najczęściej pojawiające się błędy



80% składanych 
Rozliczeń zawiera błędy

• mniej błędów = szybsza weryfikacja dokumentów = 
szybka refundacja poniesionych wydatków

• więcej sprawdzonych dokumentów = więcej wypłat



Formularz Rozliczenie
(R-OSP/2022_1)

✓ Brak pieczęci firmowej OSP na 
dokumentach rozliczeniowych;

✓ Brak pieczątek imiennych reprezentantów 
OSP podpisanych na dokumentach. W 
przypadku braku pieczęci imiennej, 
wymagany jest podpis imieniem i 
nazwiskiem + dopisanie funkcji;

✓ Brak nr dotacji na dokumentach;

✓ brak podania kosztu kwalifikowanego 
zrealizowanego zadania, wynikającego z 
faktur;

✓ Brak/lub błędnie wypełnione 
Oświadczenie o kwalifikowalności podatku 
VAT;



✓ Brak pieczątek imiennych 
reprezentantów OSP podpisanych na 
dokumentach. W przypadku braku 
pieczęci imiennej, wymagany jest podpis 
imieniem i nazwiskiem + dopisanie 
funkcji;

✓ Osiągnięty efekt ekologiczny i rzeczowy -
Stosowanie nieprawidłowej nazwy 
wskaźnika (sprzętu i wyposażenia) ma być 
zgodna z wykazem rzeczowym sprzętu i 
wyposażenia dla jednostek OSP (zał. Nr 1 
do Regulaminu) i Rekomendacją 
Komendanta PSP; 

✓ Podane wartości wskaźnika są niezgodne 
z planowanymi wartościami i 
przedstawionymi na fakturze;

✓ Brak wypełnienia wymaganych pól;

✓ Brak daty



Formularz Wniosek o 
płatność (WP-OSP/2022)

✓ Brak nr rachunku bankowego lub podany 
błędnie;

✓ Brak podania kosztu kwalifikowanego lub 
podany błędnie;

✓ Błędnie podana kwota dotacji do wypłaty

✓ Brak nr dotacji;

✓ Brak wymaganych pieczęci,

✓ Brak daty na dokumentach



Dowód księgowy

potwierdzone „za zgodność z oryginałem” (data, 

czytelny podpis osoby potwierdzającej lub 

pieczęć imienna i parafka) 

Kserokopie dowodów księgowych 

potwierdzających obciążenie Beneficjenta 

kosztem, ujętych w księgach rachunkowych lub 

innych rejestrach, sprawdzonych pod względem 

formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz

zatwierdzonych przez upoważnioną osobę, 

zawierających informację „dofinansowano ze 

środków WFOŚiGW w Gdańsku”, płatnych ze 

środków WFOŚiGW w Gdańsku.

✓ brak dołączenia do dokumentów 
potwierdzonego za zgodność z 
oryginałem kopii dowodu 
księgowego;

✓ Błędnie potwierdzony „za 
zgodność z oryginałem”, tzn. brak 
daty przy potwierdzeniu, brak 
podpisu osoby potwierdzającej, 
potwierdzona tylko jedna strona 
faktury;

✓ Brak opisania lub błędnie opisany 
dowód księgowy;





Pozostałe:

✓ Brak zamieszczenia informacji na stronie internetowej o uzyskanym dofinansowaniu lub informacja 

niepełna;

✓ Brak przesłania dokumentacji zdjęciowej, ukazującej zamieszczenie tablic;

✓ Tablice wykonane niezgodnie ze wzorami;

✓ Wykonanie tablic z nietrwałego materiału, np. kartka papieru w koszulce;

✓ Łączenie tablic;

✓ Nieczytanie dokumentacji;

✓ Pożyczanie tablic pomiędzy OSP;







Nim wydrukujesz, podpiszesz i nadasz dokumenty…

Skorzystaj z konsultacji!

Dokumenty do rozliczenia w wersji roboczej prześlij na:

florek@wfos.gdansk.pl

Pomożemy w opracowaniu.

mailto:florek@wfos.gdansk.pl


Gdzie i jak należy złożyć dokumenty?

Dokumenty przyjmowane są bezpośrednio w siedzibie
Funduszu lub za pośrednictwem poczty pod adresem:
80-861 Gdańsk, ul. Rybaki Górne.

UWAGA:

Za termin złożenia dokumentów uznaje się datę wpływu
do Funduszu.



kontakt
Dominika Wojciechowska

• kom.: +48 533 632 048

• tel.: 58 743 18 91

• mail: dominika.wojciechowska@wfos.gdansk.pl

Adres dedykowany do obsługi naboru: 
florek@wfos.gdansk.pl

mailto:dominika.wojciechowska@wfos.gdansk.pl
mailto:florek@wfos.gdansk.pl

